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Manual de Procedimiento para la Administración y Digitalización de la Gestión Documental y de 

Archivos de la Empresa Pública Unidad Nacional de Almacenamiento UNA EP
58 26 de junio de 2018

Manual de Procedimiento para la Administración y Digitalización de 

la Gestión Documental y de Archivos de la UNA EP

Reforma al Reglamento Interno para el Funcionamiento del Comité de Ventas Anticipadas a Plazo 

de la Empresa Pública Unidad Nacional de Almacenamiento UNA EP
48 7 de junio de 2018

Reforma al Reglamento Interno para el Funcionamiento del Comité 

de Ventas Anticipadas a Plazo de la UNA EP

Reglamento para la administración de la Gestión Documental y de Archivos de la Empresa Pública 

Unidad Nacional de Almacenamiento UNA EP
28 23 de abril de 2018

Reglamento para la administración de la Gestión Documental y de 

Archivos de la UNA EP

Reglamento Interno de Viáticos y Movilización dentro del País, de la UNA EP 23 22 de marzo de 2018 Reglamento Interno de Viáticos y Movilización dentro del País,

Reglamento para la Contrataciones del Giro Específico del Negocio de la UNA EP 10 27 de febrero de 2018 Reglamento de Giro Especifico de Negocios 

Reglamento Interno de Higiene y Seguridad en el Trabajo 20 de diciembre de 2017 20 de diciembre de 2017 Reglamento Interno de Higiene y Seguridad en el Trabajo

Reglamento de Funcionamiento de Directorio  de la UNA EP 31 de octubre de 2017 31 de octubre de 2017 Reglamento de Funcionamiento de Directorio.

Reglamento Interno para  la Administración del Fondo Fijo de Caja Chica de la empresa pública  

de la UNA EP
173 1 de junio de 2017

Reglamento Interno  para la Administración del Fondo Fijo de 

Caja Chica.

Reglamento Interno sobre Obligaciones sin Respaldo Contractual de la UNA EP. 106 20 de marzo de 2017
Reglamento Interno sobre Obligaciones sin  Respaldo 

Contractual 

Reglamento Interno  para el Funcionamiento del  Comité de Ventas a  Plazo de la UNA EP 109 20 de marzo de 2017
Reglamento Interno para el Funcionamiento del Comité de 

Ventas a Plazo 

Instructivo para la Investigación de Accidentes / Indicentes. I-09-SO-010 18 de enero de 2017 Instructivo para Investigación de Accidentes Incidentes

Reglamento de venta de bienes y servicios de la UNA EP 299 04 de octubre e 2016 Reglamento de venta de bienes y servicios 

Reglamento Interno para el Ejercicio de Jurisdicción Coactiva de la UNA EP 266 2 de agosto de 2016 Reglamento Interno para el Ejercicio de Jurisdicción Coactiva

Procedimiento de Trabajo en Espacios Confinados P-22-SO-011 4 de julio de 2016
Procedimiento de Trabajo  en espacios confinados

Plan de Emergencia UNA EP Documento P-22-SO-012 4 de julio de 2016 Plan Emergencia

Reglamento Interno para viabilizar la suscripción de convenios para autorizar a los proveedores 

de los productos de alimentación el uso de fórmulas, logotipos o marcas institucionales para la 

obtención del registro sanitario de los mismos en la Agencia Nacional de Regulación y Control 

208 14 de junio de 2016

Reglamento Interno para viabilizar la suscripción de convenios 

para autorizar a los provedores de los productos de 

alimentación el uso de fórmulas, logotipos o marcas 
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http://una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/07/RESOLUCION-Nro.-UNA-EP-2018-058.pdf
http://una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/07/RESOLUCION-Nro.-UNA-EP-2018-058.pdf
http://una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/07/RESOLUCIÓN-UNAEP-2018-048.pdf
http://una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/07/RESOLUCIÓN-UNAEP-2018-048.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/05/RESOLUCION-Nro.-UNAEP2018-028.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/05/RESOLUCION-Nro.-UNAEP2018-028.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/04/RESOLUCION-No.-UNAEP-2018-023.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/03/REGLAMENTO-DEL-GIRO-ESPECIFICO-DE-NEGOCIO-DE-LA-UNA-EP-RESL.NRO_.2018-0010-.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/03/REGLAMENTO-DEL-GIRO-ESPECIFICO-DE-NEGOCIO-DE-LA-UNA-EP-RESL.NRO_.2018-0010-.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/01/Reglamento-Higiene-y-seguridad-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/12/Reglamento-de-Funcionamiento-de-Directorio-de-la-UNA-EP-.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/06/Reglamento-Interno-Caja-Chica-No.-UNAEP-2017-173.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/06/Reglamento-Interno-Caja-Chica-No.-UNAEP-2017-173.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/09/RESOLUCIÓN-Nro.-UNA-EP-2017-106.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/09/RESOLUCIÓN-Nro.-UNA-EP-2017-106.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/04/RESOLUCIÓN-Nro.-UNA-EP-2017-109-REGLAMENTO-INTERNO.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/04/RESOLUCIÓN-Nro.-UNA-EP-2017-109-REGLAMENTO-INTERNO.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/04/INSTRUCTIVO-PARA-INVESTIGACIÓN-DE-ACCIDENTES-INCIDENTES.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2018/04/7.-Reglamento-resolución-UNAEP-2016-299.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/08/Resolucion-Nro.-2016-0266.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/07/Procedimiento-de-Trabajo-en-espacios-confinados.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/07/Procedimiento-de-Trabajo-en-espacios-confinados.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/07/Plan-Emergencia-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/Resolución-UNAEP-2016-0208.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/Resolución-UNAEP-2016-0208.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/Resolución-UNAEP-2016-0208.pdf
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Manual de Descripción, Valoración y Clasificación de Puesto 

 Alcance al Manual de Clasificación, Descripción y valoración 

de la UNA EP incluyeno los cargos seleccionados a la Gestión 

del IPA

Manual de Descripción, Valoración y Clasificación de Puestos de la UNA EP 190 24 de mayo de 2016
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http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/05/UNA-EP-2016-190.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/clasificacion descripcion y valoracion de cargos.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/clasificacion descripcion y valoracion de cargos.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/clasificacion descripcion y valoracion de cargos.pdf
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Procedimiento Interno para la Implementación de la Casuística de Compras por Ínfima Cuantía
115 12 de mayo de 2016

Procedimiento Interno para la Implementación de la Casuística 

de Compras por  Infima Cuantía 

Políticas de Buenas Prácticas en la Contratación Pública de la UNA EP 19 13 de enero de 2016 Políticas de Buenas Prácticas en la Contratación Pública 

Política de Seguridad de la Información de la UNA EP 178 19 de agosto de 2015 Política de Seguridad de la Información 

Reglamento Interno para Cuentas Electrónicas Empresarial, Sistemas de Información, Intranet, 

Internet y Página Web de la UNA EP
165 29 de julio de 2015

Reglamento Interno para Cuentas  Electronicas Empresaria  

Sistemas  de Información Intrane, Internet y Pagina Web

Reglamento Interno para la Administración de la Reserva Estratégica de la leche en polvo de la 

UNA EP
157 13 de julio de 2015

Reglamento Interno para la Administración de la Reserva 

Estratégica de la leche en polvo

Norma Técnica del Subsistema de Planificación del Talento Humano de la UNA EP 137 24 de junio de 2015
Norma  Técnica del subsistema de  Planificación de Talento 

Humano

Norma Técnica del Subsistema de Salud y Seguridad Ocupacional de la UNA EP 138 24 de junio de 2015
Norma Técnica del Subsistema de Salud y Seguridad 

Ocupacional 

Reglamento Interno de Seguridad y Salud de la UNA EP 103 27 de mayo de 2015 Reglamento Interno de Seguridad y Salud 

Reglamento Interno de Utilización, Mantenimiento, Movilización y Control de los vehículos de la 

UNA EP.
90 11 de mayo de 2015

Reglamento  Interno de Utilización, Movilización y Control de 

los vehículos 

Creación de Comité de Transparencia para el Cumplimiento de LOTAIP según lineamientos de la 

Defensoría del Pueblo
50 08 de abril de 2015

Creación de Comité de Transparencia para el Cumplimiento a 

la LOTAIP

Reglamento Interno de Seguridad Física y de la Información de la UNA EP 20 15 de enero de 2015 Reglamento Interno de Seguridad Física y de la Información

Reglamento Interno para el control administrativo de los bienes no considerados activos fijos de 

la UNA EP
491 30 de diciembre de 2014

Reglamento Interno para el control administrativo de los 

bienes no considerados activos fijos

Reforma a la Norma Técnica del subsistema de reclutamiento y selección de personal de la UNA 

EP
333 11 de noviembre de 2014

Reforma a la Norma Técnica de subsistema de reclutamiento y 

selección de personal

Instructivo Emergencia Terremotos I-09-SO-004 15 de agosto de 2014 Instructivo Emergencia Terremotos

Políticas de Crédito y Cobranza de la UNA EP 227 10 de julio de 2014 Politicas de Crédito y Cobranzas

Reglamento Interno para la comercialización, distribución, almacenamiento y entrega de 

fertilizantes y herbicidas para productores ganaderos, por parte de la UNA EP
202 06 de junio de 2014

Reglamento Interno para la Comercialización distribución 

almacenamiento y entrega de Fertilizantes y Herbicidas para 

productores ganaderos.

Norma Técnica del subsistema de clasificación de puestos de la UNA EP 171 14 de mayo de 2014 Norma  Técnica del subsistema de clasificación de puesto 

Código de Ética de la UNA EP 79 22 de abril de 2014 Codigo de Ética

Reforma al Reglamento Interno para la comercialización, distribución, almacenamiento y entrega 

de fertilizantes y fungicidas para productores bananeros, por parte de UNA EP
144 16 de abril de 2014

Reforma al Reglamento Interno  para la Comercialización, 

distribución, almacenamioento y entrega de fertilizantes y 

fungicidas para productores bananeros
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http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/7.-Procedimiento-Interno.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/06/7.-Procedimiento-Interno.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2016/01/Reglamento.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/08/Resolución-Nro.-178-Políticas.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/08/REGLAMENTO-INTERNO-PARA-CUENTAS-ELECTR%C3%93NICAS-EMPRESARIAL-SISTEMAS-DE-INFORMACI%C3%93N-INTRANETINTERNET-Y-P%C3%81GINA-WEB-DE-LA-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/08/REGLAMENTO-INTERNO-PARA-CUENTAS-ELECTR%C3%93NICAS-EMPRESARIAL-SISTEMAS-DE-INFORMACI%C3%93N-INTRANETINTERNET-Y-P%C3%81GINA-WEB-DE-LA-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/07/Resoluci%C3%B3n-Nro.-UNA-EP-2015-157.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/07/Resoluci%C3%B3n-Nro.-UNA-EP-2015-157.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/06/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-137..pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/06/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-137..pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/06/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-138..pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/06/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-138..pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/07/Resolucion-Nro.-UNA-EP-2015-103.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/05/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-090.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/05/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-090.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/04/RESOLUCI%C3%93N-Nro.UNAEP-2015-0050.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/04/RESOLUCI%C3%93N-Nro.UNAEP-2015-0050.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2015/04/Resolución-Nro.-UNA-EP-2015-020.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/12/RESOLUCI%C3%93N-Nro.UNAEP-2014-491.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/12/RESOLUCI%C3%93N-Nro.UNAEP-2014-491.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/12/RESOLUCI%C3%93N-NRO.-UNA-EP-2014-0333.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/12/RESOLUCI%C3%93N-NRO.-UNA-EP-2014-0333.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/09/Instructivo-Emergencia-Terremotos-I-09-SO-004.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/07/RESOLUCI%C3%93N-Nro.-UNA-EP-2014-227-Pol%C3%ADticas-de-Cr%C3%A9dito-y-Cobranzas-de-la-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/06/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-Distribuci%C3%B3n-Almacenamiento-y-Entrega-de-Fertilizantes-y-Herbicidas-para-productor.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/06/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-Distribuci%C3%B3n-Almacenamiento-y-Entrega-de-Fertilizantes-y-Herbicidas-para-productor.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/06/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-Distribuci%C3%B3n-Almacenamiento-y-Entrega-de-Fertilizantes-y-Herbicidas-para-productor.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/08/Resoluci%C3%B3n-Nro.-UNA-EP-2014-171..pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/C%C3%93DIGO-DE-%C3%89TICA-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/09/RESOLUCIÓN-UNA-EP-2014-144.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/09/RESOLUCIÓN-UNA-EP-2014-144.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/09/RESOLUCIÓN-UNA-EP-2014-144.pdf
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Procedimiento Seguridad y Salud Ocupacional de la UNA EP 132 11 de abril de 2014 Procedimiento de Seguridad y Salud Ocupacional.

Norma Técnica de subsistema de formación, capacitación y desarrollo profesional de la UNA EP 111 02 de abril de 2014
Norma Técnica del subsistema de Formación Capacitación y 

desarrollo Profesional

Norma Técnica del subsistema de evaluación del desempeño de la UNA EP 112 02 de abril de 2014 Norma Tecnica de  Subsistencia de Evaluación del desempeño

Reglamento Interno para la comercialización subproductos arrocillo y polvillo de arroz por parte 

de la UNA EP
109 02 de abril de 2014

Reglamento Interno para la Comercialización de subproductos 

arrocillo y polvillo de arroz

Procedimiento de Seguridad y Salud Ocupacional de la UNA EP 107 31 de marzo de 2014 Procedimientos de Seguridad y Salud Ocupacional

Reglamento Interno para la comercialización, distribución, almacenamiento y entrega de 

fertilizantes y fungicidas para productores bananeros, por parte de la UNA EP
85 20 de marzo de 2014

Reglamento Interno para la Comercializacion Distribución 

Almacenamiento y entrega de Fertilizantes y Fungicidas para 

Productores Bananeros.

Norma Técnica de Subsistema de Reclutamiento y Selección de Personal de la UNA EP 19 16 de enero de 2014
Normas tecnicas del Subsistema de Reclutamiento y Selección 

de Personal

Reglamento de Anticipo para los servidores de la UNA EP 7 10 de enero de 2014 Reglamento Interno de Anticipos para los Servidores 

Reforma a las Normas Internas de Administración de Talento Humano de la UNA EP 10 de diciembre de 2013 10 de diciembre de 2013
Reforma a las Normas Internas  de Administración de Talento 

Humano

Estatuto Orgánico Funcional por Procesos de la UNA EP 03 de octubre de 2013 03 de octubre de 2013 Estatuto Organico Funcional por Procesos

Normas Internas de  Administración de Talento Humano de la UNA EP 03 de octubre de 2013 03 de octubre de 2013 Norma Interna de Administración de  Talento Humano
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SECRETARÍA GENERAL

MGS. VERÓNICA PAOLA MIELES SOLORZANO 

veronica.mieles@una.gob.ec

(04) 2202957 - 2202408 - 2202343  EXTENSIÓN - 4021-4022

Detalle correspondiente a la reserva de información

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a3):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL a3):

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

"NO APLICA", La UNA EP no cuenta con Información Reservada

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
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http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/PROCEDIMIENTO-DE-SEGURIDAD-Y-SALUD-OCUPACIONAL-TRABAJO-EN-ALTURA.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/Norma-T%C3%A9cnica-del-Subsistema-de-Formaci%C3%B3n-Capacitaci%C3%B3n-y-Desarrollo-Profesional-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/Norma-T%C3%A9cnica-del-Subsistema-de-Formaci%C3%B3n-Capacitaci%C3%B3n-y-Desarrollo-Profesional-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/Norma-T%C3%A9cnica-de-Subsistencia-de-Evaluaci%C3%B3n-del-Desempe%C3%B1o-de-la-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-de-subproductos-Arrocillo-y-Polvillo-de-arroz-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-de-subproductos-Arrocillo-y-Polvillo-de-arroz-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/04/Procedimientos-de-Seguridad-y-Salud-Ocupacional-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/07/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-Distribuci%C3%B3n-Almacenamiento-y-Entrega-de-Fertilizantes-y-Fungicidas-para-Productores-Bananeros-por-parte-de-la-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/07/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-Distribuci%C3%B3n-Almacenamiento-y-Entrega-de-Fertilizantes-y-Fungicidas-para-Productores-Bananeros-por-parte-de-la-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/07/Reglamento-Interno-para-la-Comercializaci%C3%B3n-Distribuci%C3%B3n-Almacenamiento-y-Entrega-de-Fertilizantes-y-Fungicidas-para-Productores-Bananeros-por-parte-de-la-UNA-EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/Normas_tecnicas_del_subsistema_de_reclutamiento_y_seleccion_de_personal_de_la_UNA_EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/Normas_tecnicas_del_subsistema_de_reclutamiento_y_seleccion_de_personal_de_la_UNA_EP.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/reglamento_interno_de_anticipos_una_ep.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/reforma_a_las_NIATH.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/reforma_a_las_NIATH.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/Org%C3%A1nico-Funcional-UNA-EP-firmado.pdf
http://www.una.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2014/02/Norma_Interna_de_Talento_Humano_UNA_EP.pdf
mailto:veronica.mieles@una.gob.ec

